
 
 

 

Firma digitale con U-Sign 
 
Che cos’è U-Sign? U-Sign è un'applicazione web sviluppata da Cineca che permette di firmare 

digitalmente documenti informatici (come PDF, Word o Excel) in modalità remota.  

 

Caratteristiche principali: Niente chiavette o smartcard, utilizza la firma remota e quindi non richiede 

dispositivi fisici aggiuntivi.  

 

Accesso semplice: Si accede tramite il web all’indirizzo https://unibas.webfirma.cineca.it/ 

utilizzando le credenziali uniche di Ateneo (Single Sign-On U-GOV, ESSE3, U-WEB). 

 

 

 

 

https://unibas.webfirma.cineca.it/


Firma digitale di documenti con U-Sign 
 

Partendo dalla pagina principale Firma (1), seguire i passi qui elencati: 

clicca su Nuova Firma (2) 
 

 

 

Nella nuova schermata, in basso, premere Carica file da firmare(3)  – gli altri campi sono 
opzionali: 

 
 
Selezionare quindi dal proprio PC il file da firmare, ad esempio un file PDF. 

 
 



Dopo aver caricato il file da firmare è necessario indicare il tipo di 
firma da apporre. 
 

Seleziona la tipologia di firma (4): il formato predefinito per i pdf è PAdES per PDF, ma si 

CONSIGLIA fortemente di scegliere PAdES Grafico per PDF.  

Il formato PAdES Grafico per PDF consente di posizionare una firma VISIBILE a chi apre il 

documento con Acrobat Reader o con un altro lettore di documenti. 

 
Clicca quindi su Firma documenti (5) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



Se si è scelto il PAdES Grafico per PDF, nella schermata successiva fare click sul riquadro 

Sign Area (6) per posizionare il riquadro con la firma. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Nella finestrella pop-up che si apre: 

1) selezionare la pagina (7) dal menu in alto a sinistra (di norma è preselezionata 

l’ultima pagina del documento); 

2) posizionare la firma (8) (rettangolo vuoto di colore viola/glicine) con il mouse nella 

posizione desiderata; 

3) clicca su Conferma (9) nella finestrella pop-up; 

4) Nella finestra principale premere il bottone Procedi (10). 

 
 



Nelle apposite aree di testo della nuova schermata, digitare (11) il proprio PIN 

(codice numerico di 8 cifre) e l'OTP che dovrebbe essere arrivato sul proprio telefono via 

SMS. 

Dopo avere inserito i due codici, premere Firma (12): 
 

 
 

Aprire e/o scaricare sul proprio PC il documento firmato facendo click sul titolo (13) 

stesso del documento. 

 
 

ATTENZIONE: si consiglia sempre di SCARICARE e salvare i file firmati, perché U-Sign NON 

è un archivio e mantiene i file prodotti per un massimo di 30 giorni. 


