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Utilizzo del fax server




(L nuovo sistema di telefonin volP installato well’universita degli Studi della
Basilicata introduce innovaziont nell'uso del fax.

E’ stato infattl predisposto un sistema mediante ib quale © docuumenti destinati a
fax, in trasmissione o in ricezione, saranno gestiti attraverso Vinterfaccia web o

Vabituale client di posta elettronica (outlook, outlook express, ewdora, ete..).

owiamente, L documentl tn uscita verso altri fax, se git non dovessero esserlo,
dovranno essere tradottl in formato digitale mediante scanner.

La tipologia del documenti che possono essere trasmessi ¢ La seguente :

Microsoft Office 2000/2003: DOC, XLS, PPT, PPS

Microsoft Office 2007 DOCX, XLSX, PPTX, PPSX
openOffice: ODT, ODS, ODP
Altr: RTF, PDF, TIFF, PS, TXT,JPG, JPEG, GIF

Per poter utilizzare la funzionalith fax server occorre vichiedere Lattivazione di
waa  casella fax al  Cisit  nviando una  semplice e-mail  all’lndivizzo:
cisit@unibas.it.

Ottenute Le credenziall per L'uso del software fax server, il suo utilizzo pud avvenire
wediante interfaccia web oppure client di posta elettronica.



UTILIZZ O BPEL FAX SERVER MEDIANTE INTERFACCIA WERB

hnwanzitutto OCCOYYe indicare nel pro]wio browser LUindirizzo:
http://faxusb.unibas.it e comparir La seguente videata:

Nome utente |
Password |

(
-




nserendo Lo user td e Lo password ottenute, apparira La seguente videata:

Framework

Utente

l Informazioni sul sistema
Default (1 2.1
FAX

micla

e sard quindi PossLbLLe,
cliccando sulle voel prescvuti
sulla colonna di stnistra:

1) visualizzare/ wodificare
il profilo utente;

2) visualizzare | contattl
presew‘cé n rubrica o
aggiungerne altri;

3) bwiare un  fax o
visualizzare il box del fax
baviatl e ricevutl A questa
funzione ¢ possibile
accedere anche cliccando
sul odue simboli posti al
centro  ln  basso  della
videata



Nello specifico,

alla voce “profilo” corrisponde La seguente videata attraverso la quale & possibile
wodificare { datl personall dell’utente.

Framework el

Utente / > | Disconnetti
Home e )
ria Modifica utente:
B Profilo el

Contatt = =
Informazioni utente

Fax Server MNome utente e
Lingua m | PIN P
Profilo d'accesso Users
Informazioni Contatto
MNome Cognome i

Mome visualizzato I

Ufficio Dipartimento
Societd

Mumero aziendale Cellulare aziendale
MNumero privato Cellulare privato
Mumero fax Ruolo

email aziendale Indirizzo aziendale
email privata Indirizzo privato

ID Skype Indirizzo Web

Salva

Modifica Password

Applicazioni

®ee

Interni associati



alla voce “contatti” corvisponde La seguente videata.....

Framework

Utente _~ L
Home
Profilo

P Contatti

Fax Server

mida

t% | Disconnetti
2 Gestione Contatti personali
V 4
%
® | da 13 12 elementi di 48 Contattigm: |12 w
Administrator Mida @  Area Prevenzione Servizio @ Centri Caos @
Cognome Mida IPFaxPro Cognome Servizio prevenzic Cognome Caos
ta Nome Administrator ta  Nome Area Prevenzione ta  Mome Centri
Societa Soceta Sodeta

Mumero aziendale
email aziendzle admin@yourcompal

Centri Cigas @
Cocgnome Cigas
ty  Nome Centri

Societa
Mumero aziendsle
email aziendzale cigas@unibas.it

Davide Marazza @
Cognome Marazza
t2 Nome Davide
Societa

MNumiers zziendzle
email aziendale davide.marazza@g:

Edificio Ditec Segr. Fac. 2
Cognome Segr. Fac., Econom
t2  MNeme Edificio Ditec
Societa

Mumero aziendale
email aziendale preseconomia@unik

Numero aziendale
amazil aziendzale areapravenziona@u

Centri Cisit M.R. @

Cognome Cisit M.R.
ta  Nome Centri
Societd
Numero aziendsle
emazil aziendzle cisitmr@unibas.it

Edificio Ditec Segr. Dip. 2
Cognome Segr. Dip. Chimica
*2  Nome Edificio Ditec
Societa
Numers zziendzle
email aziendale dipchim@unibas.it

Edificio Fac. Ingegneria a
Cognome Segr. Dip. Dapit
t2  Nome Edificio Fac. Ingegner
Societa

Mumero zziendzle
email aziendale dapit@unibas.it

Numero aziendale
emazil 2ziendzle caos@unibas.it

Centri CLA #
Cognome CLA
ty  Moeme Centri
Societd

Numers aziendsle
emazil zziendzle cla@unibas.it

Edificio Ditec Segr. Dip. @
Cognome Segr. Dip. Tecn. Eo
*2 Mome Edificio Ditec
Societa
Numers zzizgndzle
email aziendzle ditec@unibas.it

Edificio Fac. Ingegneria a
Cognome Segr. Dip. Difa
t2  Mome Edificio Fac. Ingegner
Societa

Numerc zziendzle
email aziendale difa@unibas.it

...che contlene una serle di contattl di lnteresse comune per L'Universita ed
bwmesst dall‘amministratore del sistema e quindl non modificabill.

L'utente ha comunague La possibilita di aggiungere altri contattl di interesse
personale cliccando sulla voce “aggiungl contatto” posta in alto a destra della

videata.

L'elenco del contattl consente all’utente una pive semplice compilazione del campt
presentl nella pagina da aprire per Uinvio di un fax grazie alla funzione di
suggerimento del destinatarlo, se presente nel contattl.



[ contattl tnseritl dal singolo utente sono contraddistintl dall’tcona tndicata
odalla freccia vossa, quelll generall hanwo Licona tndicata dalla freceia verde

Mario Rossi &  Rettopato Cisit @
> = Cognome Rossi Cognome Cisit
Y MNome Mario L5 MNome Rettorato
Societa Societa
Numerc aziendzle 097120232432 Numerc aziendale
email aziendalea email aziendale cisit@unibas.it

Oonl utente potrit wodificare L datl contenuti wnelle schede del suol contatti
personall.

Per Liwviare un fax, Lnvece, st dovrdt accedera alla seguente videata:

Framework mida
stente. &£ [ foxsene > | Disconnetti
Home —_—
. Spedisci fax
Profilo
Contatti Numeri telefonici di Casella Fax -.;?'323 V
P Fax Server Fila fr—
P Invia Fax Destinatario

P Fax Inbox/Outbox

Spedisci fax
Parametri di spedizione =
Naotifica tentativi I|_7'| Notifica tutti i ||_7_|
andati a buon fine  — tentativi g
Priorita Normale s | Schedulazione ]

Occorverh pertanto, tndicare (L file da tnviare (che sarh scelto wediante il tasto
“sfoglia”), il destinatario che potrd essere tndicato digitando L'anagrafica presente
nel contatth o Il suo numero di fax. nfine sard wnecessario cliccare sul tasto
“spediscl fax”.

NB. Se il destinatario del fax & un utente nterno all’ateneo, sarit sufficlente
tnserive solo gl ultimi 4 numert del suo fax, in tuttl gli altrl cast, sarit necessario
indicare il prefisso, preceduto dallo 0 ed i numero.



La sezlone (nbox/Outbox conterr tinvece L'archivio det fax tnviati e vicevuti
(Visualizzabili in ognl momento) ed apparirit nel modo seguente:

Framework mes
Utente l == Fax Serve s | Disconnetti
Home
Inbox / Qutbox
Profilo L —}
Contatti Aggiornamento automatico(20 sec) |E| Numeri telefonici di Casells Fax | Tulte B Casele Fax (v
P Fax Server = | ) . o I
L — | Cerca 9 da 1 a 10 elementi di 21Fax 4= | 10 i)
' Invia Fax ID Fax Data Ora Mittente Destinatario Pagine Trovateletto Opzioni
P Fax Inbox/Outbox 29 14/07/2011 0498170052 1485 5 -
28 14/07/2011 08351571485 1485 5 4 L]
27 2 048760185 1485 Ll L !
24 0671678444 1485 =1 | L
23 1410 1485 s ., t
22 08351971435 1485 5 L I §
21 0498170052 1485 5 -
20 049760185 1485 I
15 08351971485 1485 5 F X
18 1485 14835 " 4 L
@ Spediti Cerca % da 1 a 10 elementi di 40Fax 4= | 13"
ID Fax Ora Destinatario Stato Opzioni
o5 12:26:00 00671678444 P (g
53 12:23:00 008351971421 » K [t
o4 12:22:00 00671678444 » K [t
a3 12:04:00 008351971410 ¥ # ® t
92 12:00:00 1410 P X L
a1 11:582.0N NNRT1R7AAAA @ S

Nell'esempio somo ben visibill le due sezioni di fax vicevutl e fax spediti con
Vindicazione della data, orario e numero telefonico del destinatario.

Nella colonma “stato”, presente solo per L fax spediti, il simbolo glallo indica una
spedizione avvenuta corvettamente, quello rosso una spedizione non avvenuta.
nfine, wella colonna opzioni, cliccando sul primo simbolo sarit possibile
visualizzare il documento fax spedito/ricevuto, cliccando sul simbolo “x” sari
possibile cancellare quella voce dall’archivio, cliccando sul terzo simbolo sari
possibile rifare la spedizione.

E’ opportuno evidenziare che wel fax server centralizzato, ib contenuto del fax
ricevuto /o0 spedito, vengono conservate solo per.......gtornd.

Pertanto, nel caso bn cul sia necessaria La conservazione di quel documento, st
dovrir salvave UL file sul proprio pe.



Al termine di ognl utilizzo del fax server, & opportuno cliceare sulla voce
“disconnettl” che appare in alto a destra tn ogni videata della procedura.

Framework "‘i’}/

Utente Fax Server = | Disconnetti

Home
Inbox [/ Outbox

UTILIZZO DEL FAX SERVER PER SPEDIRE UN FAX MEDIANTE CLIENT DI
POSTA ELETTRONICA (out Look, ewdora, ete..)

Le fast da seguire tn questo caso sono e seguenti:

1) aprire il client di posta prescelto;

2) lnserire nel campo “a:” La stringa: faxusb@unibas.it;

3) lnserive nel campo “oggetto” il vaumero del fax del destinatario anteponendo
Lo 0 al prefisso;

4) allegare Ll documento;

5) cliceare su “twvia”



